KAPITAL LUDZKI H‘::“ WUjE'WédZH Urzad Pracy LR IFBOPALESIO,

. ELIROPEISKI
NARODOWA STRATEGLA SPOINGSCI w Rzeszowie FUNDUSZ SPOLECINY

Rudnik nad Sanem, 22.04.2015 .

OPS.26.2.2015
ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

I.  ZAMAWIAJACY:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Rudniku nad Sanem
ul. Kilinskiego 19
37 — 420 Rudnik nad Sanem
tel. (015) 876 27 95, faks (015) 876 62 38, e-mail: pokl@opsrudnik.pl, www.opsrudnik.pl

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga polegajaca na przeprowadzeniu kompleksowej organizacji
szkolen oraz kursow zawodowych w ramach realizacji projektu pn.: ,,Czas na aktywno$¢ w gminie
Rudnik nad Sanem” wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII. Promocja
integracji spotecznej, Dziatanie 7.1 Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1
Rozwoj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spoteczne;.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia:

1) Modut I. Trening kompetencji spotecznych:

a) Trening kompetencji spotecznych — wymiar: 60 godz., liczba uczestnikow: 22 osoby, termin
realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

b) Indywidualne poradnictwo psychologiczne - wymiar: 2 godziny zegarowe na uczestnika,
liczba uczestnikow: 22 osoby, termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia
2015 roku,

c) Indywidualne konsultacje prawne — wymiar: 2 godziny zegarowe na uczestnika, liczba
uczestnikow: 22 osoby, termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015

roku,
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Indywidualne doradztwo zawodowe — wymiar: 2 godziny zegarowa na uczestnika, liczba
uczestnikow: 22 osoby, termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015

roku,

2) Modut II. Kursy zawodowe:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)

Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej — 150 godz., liczba uczestnikéw: 6 0sob, termin
realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Opiekunka oséb starszych i niepetnosprawnych (opiekunka domowa) — 150 godz., liczba
uczestnikow: 4 osoby, termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,
Kierowca operator wozkow jezdniowych + magazynier — 130 godz., liczba uczestnikow:
4 osoby, termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Bukieciarz - florysta — 150 godz., liczba uczestnikéw: 1 osoba, termin realizacji: od dnia
podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Kelner — 150 godz., liczba uczestnikow: 1 osoba, termin realizacji: od dnia podpisania umowy
do 31 sierpnia 2015 roku,

Lakiernik samochodowy — 150 godz., liczba uczestnikow: 1 osoba, termin realizacji: od dnia
podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Opiekunka dziecigca — 150 godz., liczba uczestnikow: 2 osoby, termin realizacji: od dnia
podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Spawacz (spawanie tukowe elektroda topliwg w ostonie aktywnych chemicznie gazow —
metoda MAG) — 160 godz., liczba uczestnikow: 1 osoba, termin realizacji: od dnia podpisania
umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Brukarz (kamieniarz) — 150 godz., liczba uczestnikow: 1 osoba, termin realizacji: od dnia
podpisania umowy do 31 sierpnia 2015 roku,

Operator suwnicy (uprawnienia | S) — wymiar godzin zgodny z wymaganiami Urzg¢du Dozoru
Technicznego, liczba uczestnikéw: 1 osoba, termin realizacji: od dnia podpisania umowy do
31 sierpnia 2015 roku,

3. Dodatkowy opis i1 zasady realizacji przedmiotu zamoéwienia zawarte zostaty w Zataczniku nr 7

,Opis szczegdtowy przedmiotu zamowienia”.

4. Oznaczenie wg Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

80.53.00.00-8 —Ustugi szkolenia zawodowego
80.53.00.00-9 — Ustugi szkoleniowe
85.31.23.20-8 — Ustugi doradztwa

80.57.00.00-0 — Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

I1l.  TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
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Okres realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2015 r.

IV.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu moga wziaé¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie

art. 24 ustawy p.z.p., spetniaja warunki i wymagania okre$lone w zaproszeniu do ztozenia oferty oraz

w art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania. Wykonawca spetnia warunek jezeli o$wiadczy, ze posiada
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynno$ci.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia. Wykonawca spetnia warunek jezeli zrealizowal 2 ushugi
szkoleniowe w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie 0 wartosci co najmniej 70 000,00 zt brutto kazda,
odpowiadajace ustugom stanowigcym przedmiot zamédwienia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia. Wykonawca spetnia warunek jezeli oswiadczy ze dysponuje osobami posiadajgcymi
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Wykonawca spetnia warunek jezeli o§wiadczy, ze znajduje si¢
w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zamowienia.

3. Ocena spetniania wymaganych warunkow zostanie dokonana wedtug reguly ,.spetnia” albo ,,nie

spetnia” na podstawie ztozonych przez Wykonawce dokumentow.

V. OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowy (wg wzoru z Zalacznika nr 1) — wypelniony i podpisany przez Wykonawce.

2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie odpowiednich uprawnien/pelnomocnictw  0sob

podpisujacych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

Pelnomocnictwo o0sob podpisujacych oferte do reprezentowania Wykonawcy, zaciggania w jego

imieniu zobowigzan finansowych w wysokos$ci odpowiadajacej cenie oferty oraz podpisania oferty

musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli

petnomocnictwo takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy

(odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej),

to do oferty nalezy dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,
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kopig¢ petnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
upetnomocnione.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy p.z.p. Wykonawcy muszg ztozy¢ nastepujace
oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie 0 braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru z Zalacznika nr 2;

2) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert;

3. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
p.z.p. Wykonawcy musza ztozy¢ o§wiadczenie 0 spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu zgodnie
z art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p, wedlug wzoru z Zalacznika nr 3. Wykonawcy muszg ztozy¢ nastgpujace
oswiadczenia i dokumenty:

1) wykaz wykonanych 2 ustug szkoleniowych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie o tgcznej warto$ci co najmniej 70 000,00
z} brutto, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodow, czy zostaty wykonane nalezycie, wedtug wzoru
z Zalacznika nr 4,

2) o$wiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy nakltadaja obowiazek posiadania takich uprawnien, wedlug wzoru
z Zalacznika nr 5.

Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno§¢ z oryginalem przez

Wykonawce.

Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu,

wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej

prawdziwosci.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

7. Warunki dla Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia:

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia — woOwczas ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do

reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;
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2) Do oferty Wykonawca obligatoryjnie musi dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodno$¢ przez
notariusza, kopi¢ pelnomocnictwa wystawionego na reprezentanta Wykonawcy przez osoby do tego
upetnomocnione;

3) Wszelka korespondencja bedzie prowadzona z Pelnomocnikiem;

4) Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy
regulujacej wspotprace tych wykonawcow;

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen lub

dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu lub ktorzy nie ztozyli

petlnomocnictw, albo ztozyli wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty zawierajgce
btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze
mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé
spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu nie pozniej niz w dniu, w ktorym uptynat

termin skladania ofert.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng przy czym kazda ze stron na Zadanie drugiej
niezwltocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
2. W zwigzku z mozliwo$cig zaistnienia stabej czytelno$ci pism przekazywanych do Zamawiajacego za
pomoca faksu tres¢ korespondencji adresowanej do Zamawiajacego nalezy przesta¢ droga elektroniczng

na adres: pokl@opsrudnik.pl

3. Osobg uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest Pan Przemystaw Zygmunt — tel. 793 033 729,
pokl@opsrudnik.pl w godz. pomiedzy 8:00 a 15:30.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, w ktorej zaoferowana musi by¢ tylko jedna cena.

2. Oferta i wszelkie o$wiadczenia muszg zawiera¢: nazwe 1 adres Wykonawcy oraz podpis i pieczatke
osoby upowaznionej do wystgpowania w imieniu Wykonawcy. Pelnomocnictwo dotaczone do oferty
musi by¢ w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, na komputerze, maszynie do
pisania lub rgcznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem. Tres$¢ oferty musi odpowiadaé tresci
formularza oferty (Zalacznik nr 1).

4. Proponuje si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatagcznikami byty kolejno ponumerowane

1 zZkagczone w sposob trwaty.
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5. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszg by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujace oferte
i opatrzone datami ich dokonania.

6. Oferta musi by¢ ztozona Zamawiajagcemu w trwale zamknietym, nienaruszonym opakowaniu z napisem
,Oferta” i tytutem postepowania lub podobnym napisem dostatecznie wyrdzniajacym oferte sposrod
innej korespondencji wptywajacej do Zamawiajacego oraz z nazwg i doktadnym adresem wraz
z numerami telefonéw Wykonawcy (dopuszcza si¢ zlozenie pieczeci). Wszelkie elementy oferty nie
opakowane i oznaczone w ten sposob moga nie by¢ brane pod uwagg podczas otwarcia ofert i oceny
ofert, a brak adnotacji dotyczacych nazwy i adresu Wykonawcy moze by¢ przyczyng wczesniejszego
otwarcia oferty.

7. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztlozony wlasnorgcznie znak, z ktdérego mozna odczytaé imi¢
i nazwisko podpisujacego, a jezeli wilasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia
i nazwiska to znak powinien by¢ uzupetliony napisem (np. w formie pieczgci), z ktdorego mozna
odczytac¢ imie¢ i nazwisko podpisujacego.

8. Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obcigzaja wyltacznie
Wykonawce.

9. Informacje zawarte w ofercie, ktore stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z p6zn. zm.) co do ktérych Wykonawca zastrzegl, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ze
nie moga by¢ udostgpnione, musza by¢ oznaczone klauzula: NIE UDOSTEPNIAC — TAJEMNICA
PRZEDSIEBIORSTWA i zalaczone jako odrebna czgs¢ nieztaczona z jawng czesécia oferty w sposob
trwaty. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy p.z.p.

10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte wylacznie przed
terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego terminu Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty lub wprowadzeniu zmian. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ opisane w sposob wskazany w ust. 6 oraz dodatkowo oznaczone stowem ,,ZMIANA

OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY"”.

VIIl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Oferty nalezy ztozy¢ w budynku Osrodka Pomocy Spotecznej w Rudniku nad Sanem, ul. Kilinskiego
19, 37-420 Rudnik nad Sanem w Sekretariacie do dnia 30.04.2015 r. do godz. 11:00. Oferty otrzymane
przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang niezwtocznie zwrécone Wykonawcom bez
ich otwierania..
2. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ w dniu 30.04.2015 r. 0 godz. 11:15 w budynku Osrodka Pomocy
Spotecznej w Rudniku nad Sanem, ul. Kilinskiego 19, 37 - 420 Rudnik nad Sanem, w Gabinecie

Kierownika OPS. Otwarcie ofert jest jawne.
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Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Koperty oznaczone jako ,,ZMIANA OFERTY” zostang otwarte w pierwszej kolejnosci a dane z kopert
oznaczonych jako ,,WYCOFANIE OFERTY” nie zostang odczytane. W pozostatych przypadkach
Zamawiajacy poda nazwg i adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje

dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia i warunkoéw platnosci zawartych w ofercie.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca musi poda¢ cen¢ za kompleksowa realizacje przedmiotu zamoéwienia. Cena obejmowac
bedzie warto$¢ wszystkich zobowigzan Wykonawcy zwigzanych z wykonywaniem zamowienia.

Ceny jednostkowe za uczestnika podane w ofercie sg cenami statymi w catym okresie realizacji
przedmiotu zamowienia i nie moga podlegac jakimkolwiek zmianom.

Wartos$¢ poszczegolnych kursow nalezy obliczy¢ jako iloczyn ceny jednostkowej za osobe i liczby 0sob.
Warto$¢ modutow nalezy obliczy¢ jako sume wartosci poszczegolnych kursow. Cena oferty jest suma
modutow wchodzacych w sktad catego zamowienia. Tak obliczona cena oferty jest stata w czasie
wykonywania przedmiotu zamdwienia z zastrzezeniem ust.4.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wprowadzenia zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty dotyczacej wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany liczby
uczestnikow/uczestniczek projektu.

Przy porownywaniu ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto z uwzglednieniem

zaokraglenia do dwdch miejsc po przecinku (grosze).

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1.

2.

Zamawiajacy bedzie ocenial oferty wedtug nastepujacych kryteriow:

Nr: Nazwa Kkryterium: Waga:

1 Cena 100 %

Punkty przyznawane za podane w ust. 1 kryteria bedg liczone wedtug nastepujacego wzoru:

Nr kryterium: Wzoér:
1-Cena Liczba punktéow = ( Cmin/Cof’) x 100
gdzie:
- Cmin - najnizsza cena spo$rod wszystkich ofert
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- Cof - cena podana w badanej ofercie

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie;
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek:

a) w przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby osob — jezeli obliczona cena nie odpowiada
iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby osob, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano liczbg
jednostek miar oraz ceng jednostkowa,

b) w przypadku sumowania cen za poszczegodlne kursy i szkolenia - jezeli obliczona cena nie
odpowiada sumie cen cze$ciowych, przyjmuje si¢, ze prawidtowo podano ceny za poszczeg6dlne
kursy i szkolenia,

3) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty z warunkami okreSlonymi w zaproszeniu, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy przyzna zaméOwienie Wykonawcy, ktory spelniajac warunki okreslone w zaproszeniu.

P

N o o~ D=2z

otrzyma najwigksza liczbe punktow.

ZALACZNIKI

-

Nazwa zalgcznika:

Formularz oferty

Formularz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Formularz o§wiadczenia o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy p.z.p
Formularz wykazu wykonanych ustug szkoleniowych

Formularz o$§wiadczenia o posiadaniu uprawnien

Wzor umowy

Opis szczegdlowy przedmiotu zamowienia.

KIEROWNIK

Wtadystawa Binkowska
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